
Art. 19 – Criteri di utilizzazione dei docenti per le attività previste dal piano dell’offerta formativa (PTOF)  
 
Tenendo presente il Piano dell’Offerta Formativa dell’Istituto, nella necessità di assicurare la funzionalità, l’efficacia e la 
qualità del servizio scolastico sono utilizzati i seguenti criteri generali nelle modalità di utilizzazione del personale 
docente:  

a.​ Attenersi alle priorità indicate nel PTOF e nel RAV.   
b.​ Tenere conto degli obblighi introdotti dalla legge 107/2015  
c.​ Finanziare attività strettamente connesse sia all’alternanza scuola –lavoro sia ai curricoli dei diversi indirizzi  
d.​ Finanziare attività di recupero per diminuire la dispersione scolastica.  
e.​ Finanziare attività di approfondimento per le eccellenze  

Si precisano i criteri per la presentazione dei progetti finanziati dal fondo di istituto:  

●​ ciascun docente potrà presentare come proponente un solo progetto con compenso a carico del fondo di 
istituto; potrà partecipare ad altri progetti proposti da altri docenti;  

●​ ciascun docente potrà presentare come proponente altri progetti senza compenso o con compenso su fondi 
diversi dal fondo di istituto;  

●​ le ore complessive del progetto non devono superare le 50;  
●​ ciascun docente non può superare le 15 ore di docenza extracurricolare e le 20 ore di non docenza per 

progetto;  
●​ il numero di studenti coinvolti non potrà essere inferiore ai 2/3 della classe o del corso (liceo musicale);  
●​ tutti i progetti devono contenere la scheda di monitoraggio e verifica, in quanto l’attività progettuale sarà 

sottoposta a monitoraggio in itinere e verificata alla conclusione della stessa;  
●​ il ricorso agli esperti esterni deve essere motivato e limitato.  

Si precisano i criteri per l’incentivazione delle attività CLIL sulle classi:  
 
Svolgono attività CLIL i docenti con i seguenti titoli:  
Certificazioni c1 + corso metodologico CLIL ovvero docente certificato clil (incentivazione per 3/4 dell’attività svolta)  
Certificazioni c2 (incentivazione per 2/3 dell’attività svolta)  
Certificazioni c1 (incentivazione per 2/3 dell’attività svolta)  
Certificazioni b2 (incentivazione per 1/2 dell’attività svolta)  
Certificazioni b1 o conoscenza dichiarata (incentivazione per 1/3 dell’attività svolta)  
Corso clil ovvero corso di lingua senza aver sostenuto l’esame (incentivazione per 1/3 dell’attività svolta)  
Conoscenza acclarata (riconosciuta da enti esteri per motivi di lavoro: Oxford University, Institut Francais, ....)  
Docenti di lingue e lettori madre lingua all’interno delle loro classi e nel loro orario di cattedra (incentivazione per 1/2 
dell’attività svolta)  
Docenti di lingue e lettori madrelingua su altre classi al di fuori del loro orario di cattedra (incentivazione per intero 
dell’attività svolta)  
 
Criteri per PCTO  
Come stabilito dalla Commissione PCTO in data 2/12/22 con i fondi stanziati appositamente per le attività di PCTO, 
verranno forfettariamente retribuite  

●​ Docente Progettista Coordinatore 10 ore forfettarie per la stesura/costruzione del progetto e per le attività ad 
esso correlate;  



●​ Qualora il progetto venisse fornito già completo da un’agenzia esterna (situazione tipica dei PCTO online) si 
riconosceranno al docente coordinatore del progetto un massimo di 3 ore per le attività ad esso correlate.  

●​ Quando il Progetto coinvolge più classi al docente Progettista Coordinatore vengono riconosciute 5 ore 
forfettarie per ogni classe fino ad un massimo di 15 ore per ogni progetto;  

●​ Quando il Progetto coinvolge più classi, ma il numero degli alunni non è superiore a 15, al docente Progettista 
Coordinatore, saranno riconosciute 10 ore;  

●​ Il docente Progettista Coordinatore dovrà inviare celermente la documentazione di chiusura PCTO con il 
relativo modello “Report Conclusione Progetto” (Mod. B), certificando le ore di docenza extra-curriculari, 
che non devono essere superiore a 3 per ciascun Progetto PCTO, con apposito Time sheet;  

●​ Al docente tutor, che può coincidere con il Progettista Coordinatore del progetto, oppure è il docente che 
segue lo studente, ma non ha presentato un Progetto PCTO, viene riconosciuta una quota in base al numero 
di studenti che ha seguito per tutto il percorso;  

●​ Il Progetto FAI richiede la presenza obbligatoria dei docenti per la sorveglianza degli alunni nelle giornate 
nazionali di primavera che si terranno di sabato e domenica nel mese di marzo; pertanto, solo per questo 
progetto, verranno riconosciute massimo 3 ore di non docenza per ogni accompagnatore;  

●​ Il Progetto Scienze under 18 prevede la presenza dello stesso alunno su più stand sotto la supervisione di un 
docente, non potendo indicare un numero preciso di alunni associati ad un tutor, si prevederà per ogni 
docente coinvolto un massimo di 3 ore di non docenza, mentre le 15 ore di progettazione andranno divise fra 
le tre docenti che hanno ideato il progetto;  

●​ I Progetti PCTO, con finanziamento esterno, per i quali la nostra scuola è in rete con altre scuole del 
territorio, verranno retribuiti in base ai criteri fissati dalla rete del progetto.  

Si ribadisce che i progetti PCTO devono essere presentati entro la data di scadenza fissata dal Collegio dei Docenti, 
quelli pervenuti oltre la scadenza saranno considerati solo ai fini del riconoscimento del compenso in qualità di docente 
tutor. 7  
Si ricorda a tutti che è necessario, per consentire i pagamenti entro la fine di ottobre dell’anno scolastico successivo, 
consegnare le rendicontazioni (Mod. B) tassativamente entro il 31 agosto.  
 


